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Informace o podminkach provozu elektronické podatelny OU Cehovice
Elektronicka podatelna Obecniho ufadu Cehovice

Elektronicka adresa: cehovice@cehovice.cz

Tato elektronicka podatelna a uvedena adresa je urcena pro prijem veskerych datovych zprav
dorucovanych obecnimu Gradu.

Adresa pro osobni a poStovni prijimani datovych zprav na technickych nosicich:

Obecni GFad Cehovice, Cehovice 93, 798 21 Bediho$t

Ufedni hodiny podatelny: pondéli - patek |8:00- 11:00 hodin pondéli, ¢tvrtek 17.00 - 19.00 hodin
Pravidla potvrzovani doruceni datovych zprav:

1. Po doruceni na adresu el. podatelny obdrzite zpravu, Ze vase zprava byla dorucena na adresu
elektronické podatelny (generace této zprdvy neni povinnd a nebude elektronicky podepsdna)

Dne dd.mm.yyyy hh:mm:ss byla dorucena vase datova zprava na adresu elektronicke
podatelny Obecniho Uradu Cehovice. Vase zprava bude dale zpracovana dle platnych
pravidel pro el. podatelnu.

Tato zprava nebude elektronicky podepsana a informuje odesilatele o umisténi jeho
datové zpravy ve schrance elektronické podatelny. Tato schranka je pravidelné
vyzvedavana a o zarazeni vasi zpravy do zpracovani bude odesilatel informovan a bude
mu udan identifikator zpracovani (viz bod 2).

2. Po zarazeni zpravy do zpracovani obdrzite zpravu (generace této zprdvy je povinnd a bude
elektronicky podepsdna) :

Potvrzeni o zarazeni do zpracovani datové zpravy podatelnou

Obecniho Gfadu Cehovice 3

Datova zprava byla zarazena a zpracovana podatelnou Obecniho Gradu Cehovice
dne: DD-MM-RRRR v HH:MM:ss

Vase zprava je v DK identifikovana: xxxx/RRRR
[Jméno a prijmeni pracovnika podatelny]

Tato datova zprava musi byt podepsana zarucenym elektronickym podpisem opravnéného
zaméstnance (radu.

Urad zasila zpravu o doruceni na adresu el. podatelny ihned po doruéeni ve schrance.

Ufad zasila zpravu o zarazeni nejpozdé&ji v prvni (druhy, tieti - dle urednich hodin nebo jinych
podminek) pracovni den, ktery bezprostredné nasleduje po dni doruceni. Urad zpravu zasila na
elektronickou adresu, ze které byla zprava odeslana, pokud odesilatel vyslovné nepozadal

o zaslani na jinou elektronickou adresu. Pokud se zprava potvrzujici doruceni vrati (radu jako
nedorucitelna, Urad ucini jesté jeden pokus o jeji doruceni.



Technické parametry prijimanych datovych zprav:

Datové zpravy jsou prijimany ve formatech: html, htm, pdf, doc, jpg, rtf , txt, xls. V pripadé dalSich
formatu vzneste dotaz na nasi e-podatelnu, kde vam nasi pracovnici sdéli, zda je dany format
akceptovatelny.

Technické parametry fyzickych nosicl, na nichz Ize predavat datové zpravy:

Datové zpravy jsou prijimany na 3,5 "disketach zformatovanych v souborovém systému FAT (DOS
a Windows), dale na CD. V pripadé pochybnosti vzneste dotaz na nasi e-podatelnu, kde vam nasi
pracovnici sdéli, zda jsou technické parametry daného fyzického nosice akceptovatelné.

Postup v pripadé zjisténi Skodlivého softwaru nebo chybného formatu u prijaté datové zpravy:
Datova zprava, u které byl zjistén skodlivy software nebo chybny format, neni zpracovavana. Pokud
odesilatel neobdrzi zpravu potvrzujici doruceni a zpravu o zarazeni do zpracovani (viz vyse), je
pravdépodobné, Ze se jednalo o takto poskozenou zpravu, kterou nelze zpracovat.

Vyrizovani dotazl tykajicich se provozu elektronické podatelny:

VasSe dotazy tykajici se provozu elektronické podatelny zasilejte na elektronickou adresu nebo na
adresu cehovice@cehovice.cz, pripadné na postovni adresu Uradu. Dotazy Urad vyrizuje do 3 pracovnich
dnu ode dne jejich doruceni.

Seznam jmen opravnénych zaméstnanci Uradu, kterym byl vydan kvalifikovany certifikat:

Jméno/Nazev (CN) Platnost od Platnost do

Petra RUzi¢kova 15.12.2017 9:16:21 4.01.2019 9:16:21

Seznam pravnich predpist, podle kterych je mozné vici Grfadu Cinit pravni Ukony v elektronické podobé
a nalezitosti téchto Ukon(:

Zadost o poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim
nemusi byt podepsana zaru¢enym elektronickym podpisem.

Podle § 14 odst. 2 zakona €. 106/1999 Sb. musi byt z podani zrejmé, kterému povinnému subjektu je
urceno a kdo jej cini. U podani prostfednictvim telekomunikacniho zarizeni musi byt uvedena rovnéz
prislusna identifikace Zadatele (napriklad elektronicka adresa). Neobsahuje-li zadost tyto Gdaje, neni
zadost podanim ve smyslu tohoto zakona a Zadost se odlozi.

Podani podle zakona €. 71/1967 Sb., spravni rad (8 19)

musi byt podepsano zarucenym elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném certifikatu
vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikacnich sluzeb; soucasné musi byt uveden poskytovatel
certifikacnich sluzeb, ktery certifikat vydal a vede jeho evidenci, nebo musi byt certifikat k podani
pripojen, nebo

nemusi byt podepsano zaru¢enym elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu
vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikacnich sluZeb; v takovém pripadé musi byt do 3 dnd
doplnéno - viz vyse.

Podle § 19 odst. 2 zakona ¢. 71/1967 Sb. musi byt z podani patrno, kdo jej cini, které véci se tyka a co se
navrhuje. Zvlastni pravni predpisy mohou stanovit jeho dalsi nalezitosti.

Stiznosti, oznameni a podnéty podle vyhlasky €. 15071958 U.l. nemusi byt podepsany zaru¢enym
elektronickym podpisem.

Datové zpravy zaslané uradu, jejichZ naleZitosti neupravuje pravni predpis, nemusi byt podepsany

zaruc¢enym elektronickym podpisem. Jedna se napriklad o béznou e-mailovou komunikaci mezi pracovniky
Uradu a obcany.

Zodpovida: ucetni obce
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